ATRIBUTII
Referent, Tr. I
Compartiment Administrare cetate

1. Vinde bilete de acces pentru vizitarea cetatii, conform tarifelor aprobate.
2. Raspunde de conservarea si manipularea corespunzatoare a bunurilor obiecte
de inventar si mijloace fixe.
3. Asigura in colaborare cu Compartimentul Buget, contabilitate, financiar,
inventarierea patrimoniului in conditiile si la termenele stabilite prin normativele
in vigoare.
4. Face propuneri pentru casarea bunurilor ce si-au depasit termenele de
folosintd, cu uzura avansata, respectandu-se intocmirea prevederile normative.
5. Urmareste utilizarea inventarului administrativ-gospodaresc in conditii de
eficientd maxima si raporteaza deficientele constatate.
6. Centralizeaza obiectele de inventar si mijloacele fixe conform propunerilor de
casare, verificarea si Intocmirea notelor de constatare privind gradul de uzura.
7. Centralizeaza obiectele de inventar si mijloacele fixe casate si scaderea lor din
evidenta.
8. Asigura relatia directa cu publicul, oferind:

- Informatii despre traseele de vizitare

- Regulile de acces si comportament in cetate

- Detalii despre programul evenimentelor sau al ghidajelor
9. Indrumi vizitatorii catre punctele de interes din interiorul cetitii (turnuri,
expozitii, facilitati).
10. Raspunde la intrebarile vizitatorilor si mentine un comportament politicos si
informat.
11. Supravegheaza zona de acces, semnaland eventualele probleme sau incidente.
12. Asigura ordinea si curatenia in zona casieriei si de acces.



